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Pokyny pre skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

1. Skolsky koordinator

Skolsky koordinator je bud riaditel $koly alebo osoba poverena riaditelom $koly, ktora
ma dobré organizaéné schopnosti. Spolu s riaditelom Skoly zodpoveda za organizaciu a priebeh
testovania, organizuje testovanie v $kole, spolupracuje s vedeni m Skoly, administratormi a
ucitelmi Skoly a riadi sa podla tychto pokynov.

Ak to neumozniuju personalne pomery na Skole méze byt koordinatorom testovania aj
riaditel Skoly.

Vynimoc¢né situacie, pre ktoré nebolo mozné dodrzat Pokyny pre koordinatorov a Pokyny pre

administratorov, zaznamena administrator do Protokolu o priebehu testovania.

2. Vyber administratorov

Skolsky koordinator nevyberd administratorov pre pilotné testovanie Ziakov 8. roénika ZS
a 3. roénika OGY z MAT, SJL, SJSL, MJL. Administratorov vybera NUCEM na zaklade
pracovnych pohovorov. Administratori presli 8koleniami a su pripraveni plne zastavat funkciu

Skolského administratora.

3. Dozor pocas testovania

Koordinator po vy¢€leneni u€ebni uréi dozor v triedach, aby testovanie mohlo neruSene
prebiehat. Ak to dovoluju personalne moznosti na Skole, odporu€ame zabezpecit pedagogicky
dozor do tried, kde pocet ziakov v jednej triede prekracuje 20. Vybrany dozor konajuci pedagdg

nesmie vyucovat testovany predmet.

4. Informovanie ziakov o testovani

Skolsky koordinator zabezpeéi, aby boli o testovani informovani testovani Ziaci, zamestnanci
Skoly, ktorych sa testovanie moze tykat a zakonni zastupcovia ziakov.
Informovanim Ziakov a zakonnych zastupcov Ziakov poveri Skolsky koordinator triednych
ucitefov. Ostatnych zamestnancov Skoly informuje Skolsky koordinator priebeZzne pocas priprav

na pilotné testovanie.
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Pokyny pre Skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

5. Vyber a priprava uéebni na testovanie

NUCEM, na zaklade ziskanych informacii z predo$lej telefonickej a mailovej komunikacie,
informuje koordinatora v dostatoénom €asovom predstihu o pocte u€ebni, ktoré treba pripravit
k administracii testovania a o pocte Ziakov, ktori sa na testovani zuc¢astnia.

Ugebria by mala spifiat tieto poziadavky:

umiestnenie u¢ebne by malo byt v tichdej Easti Skoly a s dostatonym osvetlenim

uCebne by mali byt dostato¢ne velké pre organizaciu ziackych lavic

vzdialenosti medzi lavicami i Ziakmi maju byt vzhladom na u€ebriu o najvacsie

v kazdej dvojmiestnej lavici mozu sediet’ dvaja Ziaci
- pocet Ziakov v u€ebni nie je striktne dany, tzn. v jednej triede je tolko Ziakov, kolko ich
navstevuje dany ro¢nik a konkrétnu triedu (napr.: 2 triedy 8.A a 8.B, 8.A = 28 Ziakov jedna
trieda, jedna skupina, 8.B = 19 Ziakov — druha trieda, druha skupina).

- lavice su v u€ebni rozmiestnené tak aby neprekazali v objektivnom testovani
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Pokyny pre skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

6. Priprava zoznamov ziakov a zasadacich poriadkov

Skolsky koordinator poveri triednych ugitelov testovanych Ziakov vytvorenim zoznamov
ziakov s menami a rodnymi Cislami ziakov, podla testovanych tried. Tento zoznam ziakov ostava
na Skole, bude sluzit’ pre administratora iba ako kontrolny dokument pri samotnej administracii. Po
ukonceni testovania ziakov administrator odovzda dany dokument s rodnymi Cislami Skolskému
koordinatorovi. MézZe vytvorit aj menny zoznam Ziakov, ktory umiestni rano pred testovanim na
dvere ucebni.

Koordinator poZiada triednych ucitelov, aby spolupracovali aj s vychovnym poradcom a
vytvorili také zasadacie poriadky zZiakov v jednotlivych skupinach, aby vSetci administratori
dokazali pocas testovania ¢o najlahsie udrzat’ v uéebni pokojnu atmosféru a podmienky pre ¢o
najobjektivnejsi priebeh testovania. Nie je vhodné, aby si Ziaci sami vyberali miesta na sedenie pri
testovani.

Zoznamy budu obsahovat

- nazov a adresu Skoly,

- oznacenie ucebne, v ktorej bude dana skupina pisat’ testy (8.A, TE.B, a pod.),

- priradeny kod skupiny (kéd skupiny si ur€uje Skola samostatne — podla poctu tried zada

do zoznamu ziakov kod skupiny: 1,2,3,...),

- mena a priezviska Ziakov (kazdy zoznam bude obsahovat mena Ziakov v jednej

ucebni) a rodné disla (tento zoznam zostava Skole),

- zoznam Ziakov s menom a priezviskom, bez rodnych Cisel si administrator prinesie na
administraciu od pracovnikov NUCEM (tento zoznam pracovnici NUCEM vypracuju na
zaklade vyplnenej Elektronickej navratky pre Skoly).

Koordinator zabezpeci, aby sa pripravené zoznamy dostali k externym administratorom v¢as,
aby sa zabezpegil hladky priebeh testovania. Skolsky koordinator informuje Ziakov, aby si
pripravili rodné Cisla pre potreby testovania den vopred.

Rodné Cisla a vSetky iné vyplnené udaje o Ziakovi sa budu spracovavat podla zakona
€. 428/2002 o ochrane osobnych udajov. Administratori boli pou€eni ako spravne zaobchadzat
s osobnymi udajmi, zaroven podpisovali pred zacatim pracovnej ¢innosti Pouéenie o ochrane
osobnych udajov.
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Pokyny pre skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

7. Odpovedové formulare a testovacie nastroje

Externy administrator vybrany NUCEM doruéi zasielku s testovacimi nastrojmi
a odpovedovymi formularmi na Skolu v den testovania.
Pedagogicky pracovnici Skoly maju zakazané do testov nahliadat, pripadne si ich rozmnoZovat

alebo kopirovat. Testy podliehaju prisnemu utajeniu.

KaZzda Skola dostane v elektronickej podobe odpovedovy formular v dostatoénom predstihu,

aby si Ziaci nacvicili vpisovanie odpovedi do odpovedovych formularov.

8. Dotazniky pre ucitelov

Koordinator zabezpeci, aby ucitelia testovaného predmetu, vyplnili elektronicky Dotaznik
pre uditela v def testovania. Administrator prinesie na $kolu KOD pre ugitela na spravne
zahlasovanie sa do dataportalu. VSetci ucitelia sa budu prihlasovat do dataportalu pod rovnakym
heslom.

Kazdy ucitel testovaného predmetu na danej Skole musi vyplnit’ elektronicky Dotaznik pre
ucitefa a to nasledovne:

- do internetového prehliada¢a zada www.nucem.sk a zvoli nasledovnu cestu:

Dataportal — Aktivita 1.2 — Dotaznik pre ucitela — Vyplnit prihlasovacie meno (kéd
Skoly) — Heslo (dostane Skola uz vygenerované, pod ktorym sa bude zahlasovat’ do
systému kazdy ucitel’ testovaného predmetu) — Vyplnit dotaznik

V dotazniku pre ucitela je povinné vyplnit’ vietky prazdne poli¢ka. Pri otazkach, ktoré sa tykaju
pouzivanej literatury je nutné zadat’ minimalne jednu pouzivanu uéebnicu pre testovany predmet

a jej rok vydania.

9. Koniec testovania

Administratori po ukonceni administracie zozbieraju vSetky testovacie materialy. PoZiadaju
Skolskych koordinatorov o miestnost’ pripadne kabinet, kde si budi moct’ skontrolovat’ pocty
odovzdanych testovacich nastrojov a spravne vyplnené hlavi¢ky odpovedovych formularov, testov
a dotaznikov. Po ukon&eni kontroly, administrator vyhlada Skolského koordinatora, pripadne

riaditela Skoly a odovzdd mu zoznam Ziakov s rodnymi Cislami.
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Pilotné testovanie ziakov 8. roénika ZS a 3. roénika OGY s VJS
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Pilotné testovanie ziakov 8. ro¢nika ZS s VJM
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Harmonogram pre Skoly s vyu€ovacim jazykom slovenskym (VJS - SJL)
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Pokyny pre Skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

Harmonogram pre Skoly s vyu€ovacim jazykom slovenskym (VJS - MAT)
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Pokyny pre Skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

Harmonogram pre Skoly s vyu€éovacim jazykom madarskym (VIJM - MJL)
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Pokyny pre Skolskych koordinatorov — aktivita 1.2

Harmonogram pre Skoly s vyu€ovacim jazykom madarskym (VJM - SJSL)
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