by ol
> -~

*
y 4
*. @ ¥
NUCEM ==
\" Operacny program ~

NARODNY USTAV CERTIFIKOVANYCH \|_VZDELAVANIE ‘\/é
MERANI VZDELAVANIA . . .
Wy X
= /i

Eurdopska unia

Eurépsky socialny fond

POKYNY PRE SKOLSKEHO
KOORDINATORA

Pilotné testovanie Ziakov 4. roénika ZS-2012
ZS s VJM

BRATISLAVA 2012

Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spolo¢nost/Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU



Pokyny pre skolského koordinatora 2012 4. roénik ZS

Obsah

1. SKOISKY KOOTAINALON ...ttt ettt et e et e e e e et e e e e een e e 3
2. Vyber pracovnikov zodpovednych za administraciu testov ...........cccccccvieeiii i, 3
3. Informovanie o pilotnom testovani Ziakov 4. r06. ZS.........coceeeoeoeieeeeeeeeeee e 3
4. Rozvrh hodin a dozor po€as testovania...........ccooooeiiiiiiiiiiii e 4
5. Vyber a priprava u€ebni na testovanie ..............ccooiiiiiiiii 4
6. Priprava zoznamov ziakov/zasadacich poriadkov .............ccccoeiiiiiiiiiiiii 5
7. Nacvik zapisu odpovedi do OFKT ........coi oo 6
8. Dotazniky pre UCIHEIOV ..o 6
9. DEN tESIOVANIA ... 7
10. UKONCENIE tESOVANIA ......eeviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e 7

Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spolo&nost/Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU



Pokyny pre skolského koordinatora 2012 4. roénik ZS

1. Skolsky koordinator

Skolsky koordinator je osoba poverena riaditelom $koly, ktord& ma dobré organizaéné
schopnosti. Spolu s riaditefom Skoly zodpoveda za organizaciu a priebeh testovania,
spolupracuje s triednymi ucitelmi a externymi pracovnikmi zodpovednymi za administraciu
testov. Ak to neumozniuju personalne pomery na skole, méze byt Skolskym koordinatorom aj
riaditel Skoly.

Skolsky koordinator pre pilotné testovanie Ziakov 4. roénika ZS-2012 sa riadi podla
nasledujucich pokynov.

Skolsky koordinator zabezpeéi:

v pripravu zoznamov testovanych Ziakov/zasadacich poriadkov v jednotlivych skupinach ,

vyber a pripravu u€ebni na testovanie,

informovanie ugitelov, Ziakov a ich zakonnych zastupcov o testovani Ziakov 4. roé. ZS,

nacvik zapisu odpovedi do odpovedovych formularov k testom (dalej OFkT) z MJL

a MAT,

v' pedagogicky dozor v testovanych triedach,
Externy administrator povereny NUCEM doruéi zésielku s testovacimi nastrojmi a odpovedovymi
formularmi na Skolu v deri testovania. Pedagogicki pracovnici $koly nesmu do testov nahliadat,
pripadne ich rozmnoZovat alebo kopirovat. Testy podliehaju prisnemu utajeniu.

v' miestnost, kde mézu po testovani externi administratori dokongit administrativne ¢innosti
spojené s testovanim.

AURNIN

2. Vyber pracovnikov zodpovednych za administraciu testov

Skolsky koordinator nezabezpeé&uje administratorov pre pilotné testovanie Ziakov 4. roénika
Z5-2012. Externych administratorov  (dalej administratorov) vysiela NUCEM.
Tito administratori presSli Skoleniami a su pripraveni plne zastavat funkciu Skolského
administratora. NUCEM uré&i poget administratorov podla poétu testovanych skupin a podet
Ziakov v kazdej skupine.

3. Informovanie o pilotnom testovani ziakov 4. roénika ZS

Skolsky koordinator zabezpedi, aby boli véas o testovani informovani Ziaci 4. roénika ZS,
zamestnanci Skoly, ktorych sa testovanie mbze tykat azakonni zastupcovia ZzZiakov
4. roénika ZS (rodigov sta&i informovat prostrednictvom Ziackej knizky).

Odporucané informacie o testovani

= nazov projektu - Hodnotenie kvality vzdelavania na ZS a SS v SR v kontexte prebiehajticej
obsahovej reformy vzdelavania

» nazov aktivity - Aktivita 1.1 - Externé hodnotenie urovne vzdelavania na stupni ISCED 1
z vyucovacich jazykov a matematiky

= realizator - Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania (NUCEM,)

* termin testovania

» informéacie z dokumentu Zakladné informécie o pilotnom testovani Ziakov 4. roé. ZS-2012

= harmonogram testovania
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4. Rozvrh hodin a dozor poc€as testovania

Skolsky koordinator po vyéleneni udebni na testovanie uréi pedagogickych
zamestnancov, ktori budu vykonavat dozor v testovanych triedach a na prilahlych
chodbach. Na den testovania zabezpecéi prispésobenie rozvrhu hodin tak, aby mohlo
testovanie nerusene prebiehat’ vo vybranych u¢ebniach.

5. Vyber a priprava u€ebni na testovanie

Po stanoveni poctu testovanych skupin Ziakov vyberie Skolsky koordinator dostato¢ny
pocet uebni na testovanie.
v" V_dvojmiestnej lavici mézu sediet dvaja Ziaci (obrazok nizsie).
v Na lavice odpori¢ame nalepit poradové C¢isla, ktoré pomdzu administratorovi
pri Cislovani jednotlivych testovacich nastrojov.
(Poradoveé €islo na lavici = poradové €islo v zasadacom poriadku)
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v Nie je vhodné, aby si Ziaci sami vyberali miesta na sedenie pri testovani.

Preto odporu€ame usadenie Ziakov vV jednotlivych skupinach premysliet vopred
(priloha e-mailu — zasadaci poriadok) a pri usadzani Zziakov v den testovania je
vhodné, aby tam bol pritomny aj triedny ucitel a skontroloval usadenie testovanych
Ziakov.
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v

6. Priprava zoznamov ziakov/zasadacich poriadkov

®

Rodné Ccisla a vsetky iné vyplnené udaje o Ziakovi sa budu spracovavat podla zékona
€. 428/2002 o ochrane osobnych udajov. Administratori boli pouceni o spravnom
zaobchadzani s osobnymi udajmi, zaroven podpisovali pred zacatim pracovnej ¢innosti
Poucenie o ochrane osobnych tdajov.

v Skolsky koordinator dostane tladivo pre zoznam _Ziakov/zasadaci poriadok
prostrednictvom e-mailu od NUCEM. Kazda testovana skupina bude mat svoj

zoznam/zasadaci poriadok.

Tento zoznam obsahuje:

» Kod Skoly (kéd uvedeny v navratke skoly),

» Kéd skupiny (Skolsky koordinator prideli kazdej skupine kéd: 1, 2, 3, ..)),
» Poradové Gisla Ziakov v zasadacom poriadku,

» Mena a priezviska testovanych ziakov v danej skupine,

» Rodné Cisla Ziakov,

» Polroéné znamky z madarského jazyka a literatury, matematiky,

» Triedu, ktoru Ziaci navstevuju.

Skolsky koordinator zabezpeéi vyplnenie vyssie uvedenych tdajov.

Skolsky koordinator zabezpedi, aby pripravené zoznamy/zasadacie poriadky boli
odovzdané administratorom v€as, po ich prichode do Skoly.

Administratori tieto zoznamy/zasadacie poriadky po testovani odovzdaju spat
Skolskému koordinatorovi (zoznamy/zasadacie poriadky zostavaju v Skole).
Zoznamy/zasadacie poriadky budu administratorom sluzit’ pri:

» usadzani a kontrole pritomnych Ziakov v den testovania v jednotlivych skupinach,
> vyplfiani zahlavi testov, dotaznikov a odpovedovych formulérov k testom.

Skolsky koordinator vytvori (v spolupraci s triednymi ugitefmi) také zoznamy
Ziakov/zasadacie poriadky v jednotlivych skupinach, aby v8etci administratori
dokazali pocCas testovania C¢o najlahSie udrzat v ulebni pokojnu atmosféru
a podmienky pre €o najobjektivnejsi priebeh testovania.

Poznamka

V derli testovania prinesie administrator (v pripade, Ze na Skolu pridu viaceri administratori,
iba jeden z nich) zoznam Ziakov, ktori obsahuje len mena a priezviska testovanych Ziakov
(udaje z elektronickej navratky). Po testovani administratori v tomto zozname preciarknu
chybajticich Ziakov a zoznam prinest spat do NUCEM.
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7. Nacvik zapisu odpovedi do odpoved’'ovych formularov k testom

Skolsky koordinator dostane odpovedové formulare z MJL a MAT prostrednictvom
e-mailu od NUCEM. Poveri triedneho ugitela alebo vyuduijucich testovanych predmetov
(MJL, MAT), aby zorganizovali v dostatoénom predstihu pred testovanim so ziakmi
4. ro¢nika nacvik zapisu odpovedi do OFKT z MJL a MAT na rozmnozenych koépiach
podla pokynov pre zaznacovanie odpovedi do OFKT (zadna strana OFKT). Na nacvik
staci OFKT skopirovat Ciernobielo.

V zahlaviach OFKT budu Ziaci vypinat v def testovania iba nasledovné Gdaje:

» Kod skoly (Sestmiestny kéd, ktory im napiSe na zaciatku testovania administrator
na tabulu),

» Datum (napiSe na zaciatku testovania administrator na tabufu),

» Triedu (napr. 4.B),

» Pohlavie (oznadi krizikom),

» Kod skupiny (napi$e na zaciatku testovania administrator na tabulu).

Poznamka
Ostatné uddaje ako Kod Ziaka, Koéd testu, Znamku/Slovné hodnotenie vyplni
administrator podfa vopred pripravenych zoznamov Ziakov/zasadacich poriadkov.

8. Dotazniky pre uéitelov

v Skolsky koordinator zabezpeéi, aby ugitelia testovanych predmetov 4. ro8. ZS
(MAT, MJL) vyplInili elektronicky Dotaznik pre ucitela v der testovania.

v' Administrator prinesie na Skolu Heslo pre ucitefov testovanych predmetov
na spravne zahlasovanie sa do Dataportalu. V3etci ucitelia testovanych predmetov
sa budu prihlasovat do Dataportalu pod rovhakym heslom.

v' Kazdy ucitel testovaného predmetu na danej Skole vyplni elektronicky Dotaznik
pre ucitela nasledovne:

Do internetového prehliadaca zada www.nucem.sk a zvoli nasledovnu cestu:
Dataportal — Aktivita 1.1 — Dotaznik pre ucitela — Vyplnit' prihlasovacie meno
(Kod Skoly) — Heslo (dostane Skola uzZ vygenerované, pod ktorym sa bude

zahlasovat’ do systému kazdy ucitel’ testovaného predmetu) — Vyplnit dotaznik

v' V Dotazniku pre udcitela je povinné vyplnit vSetky prazdne poli¢ka. Pri otazkach,
ktoré sa tykaju pouzivanej literatury, je nutné zadat minimalne jednu pouzivanu
ucebnicu pre testovany predmet a jej rok vydania.
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9. Den testovania

v" Najmenej 15 minut (7.45 h) pred zaciatkom administracie testovania by mali byt
Ziaci v Skole.

v Najmenej 30 minat (7.30 h) pred zaciatkom administracie by mali byt
administratori v 8kole.

v' Administratori prevezmu od $kolského koordinatora zoznamy/zasadacie
poriadky.

v" Administratori po prichode odovzdaju $kolskému koordinatorovi Poverenie, ktoré
ich opravnuje vykonavat' ¢innost administratora (zostava skole).

v" Administrator alebo jeden z administratorov rano odovzda aj Protokol o priebehu
testovania, aby Skolsky koordinator mal dostatok ¢asu vyplnit' niektoré udaje
o testovanych ziakoch. Protokol o priebehu testovania na konci testovania
odovzda Skolsky koordinator administratorovi alebo jednému z administratorov.

v' Administrator alebo jeden =z administratorov rano odovzda $kolskému
koordinatorovi obalku s heslom k Dotazniku pre uditela. Skolsky koordinator
odovzdéa heslo ugitelom testovanych predmetov 4. roé. ZS (MJL, MAT) a poziada
ich o vyplnenie elektronického Dotaznika pre ucitela.

v’ Pilotné testovanie prebieha podla harmonogramu testovania.

v’ Po ukongeni testovania administratori v uréenej miestnosti vykonavaju
administrativne €innosti.

10. Ukongenie testovania

Testovanie konci tym, Ze administratori si zabalia vSetky:

= testovacie nastroje pre ziakov (testy, OFKT, dotazniky pre Ziakov),

= menny zoznam Ziakov, vktorom si zaznaCia nepritomnych Ziakov
(bod 6 — Poznamka),

= Protokol o priebehu testovania.

Administratori vratia Skolskému koordinatorovi zoznamy Ziakov/zasadacie poriadky.

Dakujeme za pomoc pri organizovani pilotného testovania.
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